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Das Arbeiten mit Mitarbeitergruppen & Nachrichten

Uber den klassischen Weg einer E-Mail kénnen Sie mit Ihren Mitarbeitern im Unternehmen kommunizieren.
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Um bei einer Nachricht nicht jedes Mal
mehrere Benutzer per Hand auswahlen zu
mussen, kénnen Sie mit Mitarbeitergruppen
arbeiten. Diese konnten z. B. Filialleiter,
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Haben Sie die Mitarbeitergruppen angelegt,
wechseln Sie in die Filialverwaltung und rufen
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Extras
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im Meni (F12) ein Modk oder offnen Sie eine Kund
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Nachricht verfassen
Geben wahlen Sie einen oder mehrere Empfanger aus und geben Sie den Nachrichtentext sin

Versender. [AMPAREX

Empfanger: Filialleitef—————————————

Betreft:

Auswah lgschen

AN i atoren Hinweis beim Empfanger anzeigen
Cliesed oy Gruppennachricht mit Einfachbestatigung
Filialleiter
[] Mitarbeiter

[ Administrator

[ Bayer, Michael
[ Eterhardt, Michaela
[] Frei, Rudiger

[] Frisch, Heinz

[ Frohiich, Anton
[] Gemitiich, Bemd
[ Haberlein, Rainer
[J Hammer, Jack
[ Heifer, Tim

[ Hortnix, Dieter

] Keein, David

[] Mayer, Tilo Entwurf speichern | | Apbrechen

[ Meiner, Tom
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Uber die Taste F4 legen wir jetzt eine neue
Nachricht an. Diese Nachricht soll an alle
Filialleiter gesendet werden. Wir suchen und
wahlen jetzt nicht mehr jeden einzelnen
Filialleiter aus, sondern wahlen per rechter
Maustaste die Mitarbeitergruppe der Filialleiter.
Wird die Nachricht dann gesendet, erhélt jeder
Mitarbeiter, dem diese Gruppe zugewiesen
wurde, diese Nachricht.
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