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Problemstellung

Per rechter Maustaste wird der gewünschte Textbaustein in einem Kommentar- oder Textfeld zur Auswahl nicht direkt und nur über eine weitere 
Suche angeboten. Dies liegt daran, dass dem Textbaustein eine falsche oder keine Kategorie zugewiesen wurde.

Lösung

Beschreibung

(1) Wissen Sie nicht, in welche Kategorie Sie 
einen Textbaustein an einer gewünschten 
Stelle 'stecken' sollen, wechseln in das Feld 
(1), in welchem Sie den Textbaustein 
verwenden möchten. Per rechter Maustaste 
öffnen Sie in dem Feld das Kontextmenü (2). 
Über dieses erstellen Sie einen neuen 
Textbaustein (3).

(2) AMPAREX öffnet nun den Dialog (1) zur 
Erstellung eines Textbausteines und schlägt 
die richtige Kategorie (2) für dieses Feld vor. 
Merken Sie sich diese Kategorie.
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(3) Wechseln Sie in die Stammdaten (1) der 
Textbausteine (2) und selektieren (3) Sie den 
gewünschten Eintrag. Nun können Sie über 
die Auswahl (4) die Kategorie entsprechend 
ändern.
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