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Schritt für Schritt

Textbausteine sind Texte, die im Wortlaut und Satzbau gleichbleibend sind. Diese können Sie hinterlegen und in Text- und Kommentarfeldern 
abrufen bzw. auch erstellen. Textbausteine werden in sämtlichen Kommentar- und Notizfeldern von AMPAREX per rechte Maustaste abgerufen 
oder auch angelegt.

Beschreibung

(1) Textbaustein anlegen
Möchten Sie in einem beliebigen Textfeld 
(Notizen, Kommentare etc.) einen 
Textbaustein auswählen, der noch nicht 
angelegt wurde, schreiben Sie den 
entsprechenden Text in das Feld (1), 
markieren diesen und legen Sie den 
markierten Text per rechte Maustaste als 
neuen Textbaustein an (2). Hierbei wird die 
entsprechende Kategorie für den Textbaustein 
vorbelegt (3) - das bedeutet, dass dieser 
Textbaustein nur an dieser Stelle ausgewählt 
werden kann.

(2) Textbausteine verwalten
Wenn Sie mehrere Textbausteine anlegen 
möchten, und/oder bestehende Textbausteine 
verwalten möchten, wechseln Sie in die 
Stammdaten (1) und dort in die Textbausteine 
(2). Per 'Neu' (3) legen Sie einen neuen 
Textbaustein an. Wählen Sie dazu noch die 
Kategorie (4) aus, in welcher der Textbaustein 
abrufbar sein soll.

Siehe auch ...

Textbaustein | Stammdaten
Auswählen von Textbausteine

https://manual.amparex.com/display/HAN/Textbaustein+%7C+Stammdaten
https://manual.amparex.com/pages/viewpage.action?pageId=36441246
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