Jahrestbersicht | Mein AMPAREX

In diesem Reiter werden verschiedene Auswertungen zu den erfassten Arbeitszeiten Zeiterfassung | Mein AMPAREX und/oder Zeiterfassung |
Filialverwaltung angezeigt. Je nach Berechtigung kann dies der Benutzer iber den Reiter Zeiterfassung | Mein AMPAREX oder ein berechtigter
Benutzer Uber die Zeiterfassung | Filialverwaltung anpassen.

1 Hinweis

Hat der Mitarbeiter auf seine Arbeitszeiten Zugriff, kann er diese nach Bedarf anpassen und andern. Ist dies nicht gewiinscht, sollte
der Zugriff entsprechend angepasst werden.
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Arbeitsablaufe

® Eigene Arbeitszeiten erfassen | Arbeitsablauf ® Fehlzeiten erfassen | Arbeitsablauf z. B. Urlaub Krank
Zeitausgleich

LOosungen

® Es kann keine Arbeitszeit erfasst/eingetragen werden
(Problemlésung)

Funktionsleiste

Fernwartung

Schaltflache Beschreibung
/Button
[ ] Wurden Daten in der Maske ergénzt, verdndert oder geléscht, werden damit die Anderungen in die Datenbank
gespeichert.
Wurden auf einem anderen Arbeitsplatz Arbeitszeitdaten geéndert oder erfasst, kénnen diese Daten nachgeladen
@ werden, ohne die Maske neu aufzurufen.
Maskenbeschreibung

Die Summe der angezeigten Stunden/Minuten bzw. Tage wird standardm&aRig immer bis zum heutigen Tag angezeigt.
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@ Voraussetzungen
Fir die korrekte Darstellung der nachfolgenden Felder muss am Mitarbeiter seine Kernarbeitszeitstunden & Urlaubstage (siehe auch
Mitarbeiter | Filialverwaltung) und ggf. Zuschlage in der Filialverwaltung (siehe auch Filialkette | Filialverwaltung) hinterlegt worden
sein.
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Abwesenheit

Feld Beschreibung
Jahr (z. B. = Auswahl des Jahres, fur das die darunter aufgefuhrten Auswertungen angezeigt werden sollen.
2020)
1 Hinweis

Aufgrund verschiedener Anpassungen in der Zeiterfassung ist eine riickwirkende Anzeige der Jahre nur bis 2020
maoglich.

Verfugbare = Aus den vorherigen Tagen ergibt sich der verfiigbare Urlaub im gewahlten Jahr. Tragt ein Mitarbeiter in der Zukunft Urlaub ein,
r Urlaub wird dieser von den verfligbaren Urlaubstagen abgezogen. Findet in der aktuellen Woche ein Jahreswechsel statt, dann werden

die verfugbaren Urlaubstage mit einem + angezeigt.

® 7z.B.: 2 + 30 bedeutet 2 aus dem alten Jahr und 30 vom neuen Jahr. Wird allerdings in dieser Woche 3 Tage Urlaub
genommen, dann steht nicht 0 +29, sondern nur noch 29

Genomme = Anzeige der genommenen Urlaubstage des angemeldeten Benutzers - sofern dieser mit den Arbeitszeiten unter 'Mein
ner Urlaub | AMPAREX' arbeitet. Ansonsten kann dieser Wert auch uber die Arbeitszeiterfassung in der Filialverwaltung erfasst werden.
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Sonderurla = Anzeige der Sonderurlaubstage angemeldeten Benutzers (z. B. Hochzeit, Umzug - je nach Regelung des Unternehmens). Diese
ub Tage (vom Arbeitszeit-Typ 'Sonderurlaub’) kann der Mitarbeiter selber erfassen. Ansonsten kann dieser Wert auch tiber die
Arbeitszeiterfassung in der Filialverwaltung erfasst werden.
Jahresurla = Anzeige des Jahresurlaubes des angemeldeten Benutzers. Dieser Wert wird iber die Arbeitszeiterfassung in der Filialverwaltung
ub Uber das 'Mehr-Men(' 'Jahresurlaub’ erfasst.
1 Hinweis
Jede Woche wird geprift, ob bereits ein Jahresurlaub erfasst wurde. Falls nicht, dann wird der Urlaub des
angemeldeten Benutzers aus der Mitarbeiterverwaltung (Mitarbeiterdaten | Filialverwaltung) ibernommen.
Resturlaub = Anzeige der Resturlaubstage des angemeldeten/ausgewéhlten Benutzers.
Vorjahr
1 Hinweis
AMPAREX Ubernimmt nicht den Resturlaub aus dem Vorjahr. Der Resturlaub muss nach manueller Prifung fir jeden
Mitarbeiter einzeln Uber das Mehr-Meni Jahresurlaub tbernommen werden (siehe auch Auswertung |
Filialverwaltung).
Verfallener | Nicht genommener Urlaub eines Mitarbeiters kann im Folgejahr verfallen (je nach Vereinbarung des Unternehmens). Dieser Wert
Resturlaub | wird Uber die Arbeitszeiterfassung in der Filialverwaltung Gber das 'Mehr-Menu' Jahresurlaub, vom einem berechtigen
Mitarbeiter erfasst.
Krank Es werden alle Tage vom Arbeitszeit-Typ 'Krank' kumuliert aufgefiihrt (aus der Arbeitszeiterfassung von 'Mein AMPAREX' bzw.
aus der Filialverwaltung).
Kind krank | Es werden alle Tage vom Arbeitszeit-Typ 'Kind Krank' kumuliert aufgefiihrt (aus der Arbeitszeiterfassung von 'Mein AMPAREX'
bzw. aus der Filialverwaltung).
Uberstund | Aktuelle Anzeige der Uberstunden.
en zum
Jahresende
Siehe auch ...

® Mitarbeiter | Filialverwaltung
* Filialkette | Filialverwaltung
® Zeiterfassung | Filialverwaltung
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