
Neue Selektion | Auswertungen

© 2020 AMPAREX GmbH 1 / 2

Selektionsvorlagen sind dazu da, um Ihren Personen-Datenbestand nach bestimmten Kriterien zu selektieren, um diese dann z. B. per 
Serienbrief anzuschreiben.

Arbeitsabläufe 

Serienbrief erstellen & drucken Suchkriterienübersicht

Nachweis für einen Serienbrief (Arbeitsablauf)

Lösung 

Suchkriterien nicht jedes mal neu 
auswählen

Maskenbeschreibung

Selektionsvorlagen

Feld Beschreibung

Selektionsvorlag

e 

Auswahl einer, zuvor angelegten, Selektionsvorlage mit detaillierten Angaben zur Selektion. Diese können mit weiteren 
Suchkriterien kombiniert werden.

Zurücksetzen Entfernt ggf. eine gewählte Selektionsvorlage inkl. aller verbundener Suchkriterien.

Suchkriterien

Feld Beschreibung

Schnellsuche Die Schnellsuche sucht namentlich in den eigentlichen Suchkriterien und in den Überschriften der einzelnen 

Bereiche der Suchkriterien. Per  kann der eingegebene Suchbegriff wieder entfernt werden.

Suchkriterien Im  wird, in der linken Liste, eine Reihe von Suchkriterien angeboten. Sie können Reiter 'Neue Selektion'
mehrere Suchkriterien miteinander verbinden. Es kann das gleiche Suchkriterium mehrfach verwendet werden 
(alle mit BKK-Mitgliedschaft + alle mit LKK Mitgliedschaft)  .Suchkriterien | Auswertungen

Fügt, über ein PopUp Dialogfenster zur Eingrenzung des Kriteriums, ein Suchkriterium in die Liste hinzu. Alle 
Personen, die dem neuen Kriterium entsprechen, werden dem Ergebnis hinzugefügt. In der rechten Liste wird 
ein + vorangestellt. Dies entspricht einer Summe beider Personengruppen.

https://manual.amparex.com/display/HAN/Serienbrief+erstellen+und+drucken+%7C+Arbeitsablauf
https://manual.amparex.com/display/HAN/Suchkriterien+%7C+Auswertungen
https://manual.amparex.com/pages/viewpage.action?pageId=55020237
https://manual.amparex.com/pages/viewpage.action?pageId=6652310
https://manual.amparex.com/pages/viewpage.action?pageId=6652310
https://manual.amparex.com/display/HAN/Suchkriterien+%7C+Auswertungen
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Schränkt, über ein PopUp Dialogfenster, die Suche des Suchkriteriums ein. Nur noch die Personen, die dem 
neuen Kriterium entsprechen, werden im Ergebnis behalten. In der rechten Liste wird ein / vorangestellt. Dies 
entspricht einem Mengenschnitt.

Schließt, über ein PopUp Dialogfenster, die Suche des Suchkriteriums aus. Alle Personen, die dem neuen 
Kriterium entsprechen, werden aus dem Ergebnis entfernt. In der rechten Liste wird ein - vorangestellt. Dies 
entspricht einer Mengendifferenz.

Löscht ein, zuvor markiertes, Suchkriterium aus der Liste (rechte Seite).

Löscht alle Suchkriterien aus der Liste (rechte Seite).

Haben Sie mehr als ein Suchkriterium verwendet, kann das selektierte (blau unterlegte) Suchkriterium in der 
Reihenfolge angepasst werden.

= Bearbeiten Bearbeitung eines markierten Suchkriteriums. Dieses kann auch per Doppelklick auf das Suchkriterium erneut 
bearbeitet werden.

Abfrage ausführen Führt die eigentliche Abfrage der erstellten Suchkriterien aus und zeigt das Ergebnis im Reiter 
 an - unabhängig davon, ob Sie eine Selektionsvorlage ausgewählt oder eigene 'Selektionsergebnis'

Suchkriterien verwendet haben.
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