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Arbeitsablauf
Schritt fur Schritt

Uber die Druckvorschau eines Dokumentes 'Vorschau Button' kénnen Dokumente auch dann in das Archiv gespeichert werden, wenn diese nicht
in der Dokumentvorlage der Stammdaten die Option 'Dokument archivieren' haben.

Offnen Sie dazu im Druckdialog die Druckvorschau und klicken anschlieRen auf den [SPEICHERN]-Button der oberen Symbolleiste.

Beschreibung

|ﬂ AMPAREX (@) Il_”_n nachfolgendem_ speichern Dialog' geben Sie die
gewiinschten Daten ein.
Dokument speichern (b) AnschlieBen taucht das Dokument im Archiv des Kunden auf.

Dateibeschreibung eingeben

Dokument-Typ: Kundendokument

Dokumentname: |Lieferschein |

Beschreibung: | |

[] Authewahren salange die Person aktiv ist
Worhalten bis: 05.04.2029
[] schreibschutz setzen

© 2020 AMPAREX GmbH 1/1



	Dokumente manuell in das Archiv speichern | Arbeitsablauf

