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Schritt für Schritt

Beschreibung

Textbausteine sind immer wieder kehrende 
gleich lautende Texte. Felder, in denen 
Textbausteine verwendet werden können, 
werden doppelt stark umrandet dargestellt.

Beschreibung

Rec
hte 
Ma
ust
ast
e I

Drücken Sie im Textfeld die rechte 
Maustaste (es wurde noch kein Text 
geschrieben) werden alle 
Textbausteine zu diesem Feld 
(Kategorie) angeboten. Ferner ist es 
möglich, einen Textbaustein für 
dieses Textfeld anzulegen. Hierbei 
wird der Anwendungstyp und die 
Kategorie automatisch vorbelegt.

Rec
hte 
Ma
ust
ast
e II

Drücken Sie die rechte Maustaste, 
nachdem Sie einen Teil des 
gewünschten Textbausteines 
geschrieben haben, werden alle 
Textbausteine, die diesem 
Teilbereich entsprechen zur Auswahl 
angeboten.

[Str
g]+
[Le
erta
ste]

Wissen Sie einen Teilbereich des 
Textbausteines (Anfang oder auch 
innerhalb) - kann der Text getippt 
werden und ab dem ersten 
Buchstaben  [Strg]+[Leertaste]
gedrückt werden. Hierbei werden alle 
Textbausteine zur Auswahl 
angeboten, die diesem Teilbereich 
entsprechen.

Siehe auch ...

Textbausteine | Stammdaten
Textbausteine anlegen | Arbeitsablauf

Tipp

Wird kein Textbaustein 
gefunden, kann entweder 
ein neuer Textbaustein 
angelegt werden oder 
man lässt sich 
bestehende 
Textbausteine anzeigen 
(ggf. hat man sich 
vertippt).

https://manual.amparex.com/display/HAN/Textbausteine+%7C+Stammdaten
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