Aufgaben | Maskenreiter

Der Reiter 'Aufgaben’ zeigt die aktuellen Aufgaben mit Kundenbezug an. Mithilfe des Kontextmenus der rechten Maustaste kann ein neuer
Termin erstellt und die bestehenden Termine bearbeitet werden. Somit kann eine neue Aufgabe mit Kundenbezug erstellt werden. Die Zahl, in
der Klammer, im Reiter sagt aus, wie viele offene Aufgaben vorhanden sind bzw. zeigt die Gesamtzahl der Aufgaben.
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Befehle per rechter Maustaste:

Befehl Beschreibung
Neu Erstellt eine neue Aufgabe mit Kundenbezug (gleiche Funktion per Taste 'F5').

Neu aus Kontaktvorlage = Erstellt direkt ohne Eingabe von Daten eine Aufgabe, basierend auf der erstellten Kontaktvorlage.

Bearbeiten Offnet die ausgewéhlte Aufgabe, um diese zu bearbeiten.

Kopieren Kopiert die ausgewéhlte Aufgabe und &ffnet die Kopie, um diese sofort zu bearbeiten.
Léschen Léscht ohne weitere Abfrage die markierte Aufgabe.

Doppelklick Offnet die selektierte Aufgabe zur Bearbeitung.
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