Kassenabschluss bzw. Kassenschnitt buchen |

Arbeitsablauf Kasse

1 Hinweis

Flhren Sie mithilfe des Kassenschnitts moglichst einen zeitnahen Kassenabschluss durch, da bei einem Abschluss tber einen gréf3eren
Zeitraum evtl. Fehler in den Buchungen durch die Mitarbeiter nur schwer oder gar nicht mehr nachzuvollziehen sind.

Schritt Beschreibung

(1) Kassenbuch (BAR oder EC) Anzeige des Kassenbuches auf einen festgelegten
Zeitraum, um das Kassenbuch fiir den Druck
54 AMPARES - Stttgart - 0 x| vorzubereiten.

Kasse

Kassenbiicher

Barverkaufe

in ANPAREX WIChtlg
Buchungen
= 4
i) Termineiane Von Bis: Kassenendbestand am 2206.2017 460184 | Suchen
Felder vorbelegen

m ER— S55450  Barennahme ‘ Der nachfolgende beschriebene
Vorgang ist sowohl fiir das BAR- als

o rosee == ‘ auch fir das EC-Kassenbuch der
i) Kassenbucnere 7 0| 2206.1709:27 | Bon-01-0001-17 | Baverkaui Qbenau, Kuri Bon-01-0001-17 [~ J . |
281 220817 590 2206.1703:12 471 Versandkosten fur Rucksendung an Lieferanten Portokosten glelche.
{:{, Administration 280 231015 2500 23.10.1510:47 Bon-01-0005-15  BarverkaufAbele, Anton Bon-01-0005-15 |
266 120215 100,00 1202151122 BLG-01-0001-15  BZ fir RE-01-0001-15 von Meier, Hans 1
264 090115 510 09.01.1513:54 Bon-01-0002-15  Scheck Barverkauf Bon-01-0002-15 b
Lageverwaltung 263 080115 510 08.01.1512:49 Bon-01-0001-15  Barverkauf Bon-01-0001-15 b
Emwemge" D57 160014 0000 1500441521 BanO1000144  BaverkactFiischer e SomD-a001-14 { (1) Wechseln Sie dazu in die Kasse (1) und dann
= 251 021213 1700 0212131127 Bon-01-0008-13  BarverkaufBon-01-0008-13 A
249 021213 20350 0242131127 BLG-01-0033-13 B2 fir RE01-0014-13von Kiing, Else in das Kassenbuch (2)
Abrechnung Kostentrager 247 141013 -110,00  1410.13 11:16  BLG-1-0009-13 STO: BZ fur RE-1-0001-13 von Kling, Else
215 050613 540 0505130940 Hon010007 13  BaveraufBan 07000713
REE""“"‘JSWE“” G 190313 250 1803131103 BomO100044  STOKA et doehmen gekaut Kauteue) Bon-1-000413 2) Je nachdem welches K. nbuch Si
3ta 120813 1000 1508131047 Bon0io005ts  BawerkaufKing ConaBon 01 000513 (2) Je nachde n welches Kassenbuch Sle )
I3 BEm  im resrimds merolowis mmeratResimomous sl E ausdrucken mochten, wechseln Sie in den Reiter
U] stammasten : 2 Barkassenbuch' oder 'EC Kassenbuch' (3).
Menge| Aikel Einzelpreis| MwSt - . . . .
s Hargertebatrts 13 oss 1% 510 (3) Wahlen Sie den entsprechenden Zeitraum fur
den Kassenabschluss aus. Je nach Vorgabe Ihres
Steuerberaters/Buchhaltung kann dies téglich,
H wdchentlich oder monatlich erfolgen.
(4) Tragen Sie das entsprechende ‘'von' und 'bis'
Datum (4) ein (oder tber die Kalenderauswahl)
und starten die Suche (5).
(2) Kassenbuch drucken Nach erfolgreicher Eingrenzung der Buchungen
starten Sie den Druck (1).
- [

Kasse
Kassenbiicher

Wahlen Sie die passende Dokumentvorlage (2)
und drucken (3) das Kassenbuch aus.

Buchungen

B8 Drucke [ suchen ]

| Fetdervornelegen |

Drucken ——

Wahlen Sie den gewiinschien Drucker und eine passende Dokumentoriage aus -

& Kasse E Dusen ]

) Kassontchor — [=_someen ]
$5% Aaministration Drucker: FinePrint (6) v Papierschacnt -

Drucker: FinePrint (6.x) Papierschacht

Abrechnung Kostentrag —
D (i Banerkauf Detail ~[2]  Anzani Exempiare:[ 1[5

Buchhattung

V71 stammdaten = —— —
— [ Em:kena [ vorsenau | Abbrechen

[] Gewanite Einstellungen als Standard behalten

| [ wee ]
Menge| Arikel | Einzelpreis| twSt. |
& Horgeratebatterie 13 085 10% 510
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Arbeitsablauf Kasse

(3) Der Kassenschnitt

(B4 AMPAREX - Stuttgart - o X

Kasse
Kassenbiicher

Barkassenbuch | EC Kassenbuch | Banerkaufe  Kassenschnitidly

=

iy Kasse
7] Kassenbicher o
P —

T

= Rechnungswesen

Von S | Finate: stutgart - Suchen ]

[ Fotceryorostegen |

Kassenschnitte (4) »BAS [ Neu ]

nz
i [E__poseren |

Erstellung Summe (gezahit) Kassenbestand|_Differenz | Summe EC (gezahit) EC Beg
01 821,10 4577 44 0.00 [ 20|

Barkasse
Barkasse
Barkasse

409353 ! [= Leschen ]
2 2304131034 01 0,00 —
1 1804130756 01 0,00

407584 407584
407584 407584 5.20)

Apgechnung Kostentrager

Buchhaltung

Stammdaten
Ameftsplatz
£\ )| Filiaverwaitung

Warung

Extras

[

(4) Kassenschnitt:

Erfassung

8 Aapagex sungar S

Kasse
Kassenbiicher

Barkassenbuch | EC Kassenbuch | Banerkaufe —Kassenschnitte

i
[3f| Terminplaner

von: [ El pis| il Fiate [stioan cla | Suchen ]

m — | e |
Neuer Kassenschnitt E’?
& Kasse 2206817 1444 i [ Neu ]
{5 kassenbicher E=m )
Mitaroetter: [Administrator Q Erstellung: [2206.17 14:44 = Loschen ]
455 Aaministraion Kommentar:[Zuzahlung beim Kd Meier vergessen zu kassieren ]
Kontoname: [Barkasse Konto:  [1600
G Schecks =
Auswertungen —
500 EUR: 0 2EUR 5 Schec| [H  summe ezani: (@]
Abrechnung Kostentrager 200 EUR: 2 1EUR: 23 = Kassenbestand: 4.661,84]
100 EUR: 20 50 Cent B Differenz:
RECHngSNES = 50 EUR: e 2 20 Cent 2
20EUR 8 10Cent 2
Bucthattung
10 EUR 69 5Cent 5
|[/11}| stammaaten 5EUR 25 2Cent zn
1cent 19
2%

2/3

Hinweis

Die Ausfuihrung des Kassenschnitts
kann vor der eigentlichen Benutzung
von AMPAREX erzwungen werden.
Hier muss folgende Einstellung in der
Filialverwaltung in der Filialkette im
Reiter '‘Barverkauf' erfolgen ‘Taglicher
Kassenschnitt fir Barkasse ist Pflicht
(ohne Kassenschnitt ist ein Barverkauf
nicht mdéglich) und/oder alle Funktionen
verbieten, wenn Tagesabschluss fehlt
(kein Arbeiten mit AMPAREX mdglich
bis der Kassenschnitt erfolgt)' dafur
gesetzt sein.

Als Ergadnzung zum Kassenbuch kann
idealerweise taglich ein Kassenschnitt (zahlen des
Barkassenbestandes) erfolgen. Der Vorteil dabei
ist, dass der Barkassenbestand automatisch
gebucht werden kann (Bank an Kasse), wenn man
Geld zur Bank bringen méchte.

(1) Wechseln Sie dazu in der Kasse (1) zu den
Kassenbucher (2) und dort in den Reiter
'Kassenschnitte' (3).

(2) Per 'Neu' (4) wird ein neuer Kassenschnitt
angelegt.

Erfassung eines Kassenschnittes fiir einen Tages-
, Wochen- oder Monatsabschluss.

(1) Einige Felder (1) werden von AMPAREX
automatisch befillt und kénnen nicht verandert
werden.

(2) Im Feld 'Kommentar' (2) geben Sie z. B. an,
warum mehr oder weniger Geld in der Kasse
gezahlt wurde.

(3) Die eigentliche Eingabe (3) des Geldes erfolgt
als Menge (Ganzzahl) und nicht als Wert.

(4) Im Feld 'Summe’ (gezahlt) (4) wird automatisch
immer die aktuell gezahlte Menge angezeigt.

(5) Beenden Sie die Eingabe mit [OK] (5). Danach
kénnen weitere optionale Funktionen gesetzt
werden.

@ Tipp
Soll nach der Eingabe eine
Geldentnahme und/oder ein
Kassenbuch gedruckt werden, wird dies
eingestellt Uber die Option
'‘Kassenschnitt abschlieBen' in der
Filialverwaltung, der Filialkette im Reiter
'‘Barverkauf' gesteuert.

© 2020 AMPAREX GmbH



Kassenabschluss bzw. Kassenschnitt buchen |
Arbeitsablauf Kasse

AREX - Stutgar (1) Entsteht beim Z&hlen eine Differenz (1), kann
fees & C =2 diese automatisch (2) mit einer optionalen

Kassenbiicher = . .
Baneriaue Begriindung (3) ausgebucht werden. Dieser
e APAREX Eintrag erscheint im Barkassenbuch.
Iermmmaner e El asl Bl cuseSutoa 2 o)
& s

T [ T | [rasermiengen ] (2) Im Feld 'Betrag' (4) kann ein Betrag
g asse it . (7 — . —  eingegeben, welcher auf die Bank gebracht wird.
= sosonen | Diese Buchung taucht ebenfalls im

S e Barkassenbuch auf.

[T Kassenbiicher

Mitarbeiter: Agministrator

5% Administration uzahlung beim Kd. Mei| B

Kortoname:[Barkasse | Differenzen automatisch ausbuchen

LR Lagenverwaitung

Begrindung ozuunlungvsrgsss

(3) AbschlieRend gibt es noch die Mdglichkeit (5)

| Scheine. Minzen Kassenbestand ——— [a] . . o
[ rsweruaen i I S direkt das oder die Kassenbiicher und den
‘Ammg Kostotrsger 200EUR 2 ER e g Kassenbestand Kassenschnitt zu drucken. Hierbei wird das
cogrungonsean e 2] s0cen onerz [ Kassenbuch bis zu dem Datum des letzten
= o 50 EUR: 20 20 Cent Drucken —— .
R 20EUR 78] f0Cen _ [¥lKassenbuch drucken Kassenschnittes gedruckt.
\J 1 stammdaten SEUR: 25 2 Cent [¥] Kassenschnitt drucken

L —
ENDSMSD\BR oK [ avbrechen |

F—— T o | [ roveenen |

Uber die Felder im 'EC Kartentyp' (1) erfolgt die
Eingabe in den Feldern (2) als Betrag und dient
dazu, das EC Kassenkonto auf null zu buchen.

Kassenbiicher

in AMPAREX
=

Iermmwaner von:| sl sis il Filiate: [Stuttoart clay | suchen ]

m o [ Feldersorbelegen |

Neuer Kassenschnitt f

iy Kasse 220617 1444 0 [ Neu ]

{7 Kassenbucher (5_sschen ]

Witarbeiter: [Administrator | Erstellung:[22.06.17 14:44 | [= Loscnen ]

8% Administration [zuzahiung beim ko meier kassieren ]

Kontoname: [Barkasse ] Komto:  [1600 |

5 Betrag: Differenz: Summe (gezahl): 10,20

Abgechnung Kostentrager EC Karte: 510 510 0,00 Kassenbestand. 10,20

. Waestro: 0,00 0,00 Diferenz

Rechnungswesen
MasterCarg 000 0,00

Buchhaltung Visa 1 510 510 0,00

Visa Electron 0,00 0,00
1211 stammdaten American Express: 0,00 0,00
Diners Club: 0,00 0,00 &
Arveitsplatz
PR ok | [ roveren
H L T

© 2020 AMPAREX GmbH 3/3



	Kassenabschluss bzw. Kassenschnitt buchen | Arbeitsablauf Kasse

